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УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Руководителя 

Судебной администрации 

Республики Казахстан 

от «7» сентября 2023 года 

№6001-23-7-6/443
ПОЛОЖЕНИЕ

о Пресс-службе Судебной администрации Республики Казахстан
Глава 1. Общие положения

1. Пресс-служба является структурным подразделением Судебной администрации Республики Казахстан (далее – Судебная администрация). 
2. В своей деятельности Пресс-служба руководствуется Конституцией Республики Казахстан, Конституционным законом «О судебной системе и статусе судей Республики Казахстан», законами Республики Казахстан «О государственной службе Республики Казахстан», «О противодействии коррупции», «О средствах массовой информации», «О доступе к информации», соответствующими нормами о гласности процессуальных законов Республики Казахстан, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, Положением о Судебной администрации, приказами и распоряжениями Председателя Верховного Суда и Руководителя Судебной администрации, а также настоящим Положением.  
Пресс-служба является рабочим органом уполномоченного лица по вопросам доступа к информации Судебной администрации. 

3. Структура, штатная численность Пресс-службы утверждаются Руководителем Судебной администрации в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан в пределах лимита штатной численности. 
Глава 2. Задачи, права и обязанности Пресс-службы
4. Задача: 
1) информационное сопровождение деятельности Верховного Суда и Судебной администрации. 
2) осуществление взаимодействия с уполномоченным государственным органом в области информационной политики, средствами массовой информации (далее – СМИ), физическими и юридическими лицами по вопросам реализации информационной политики судов республики.  
3) координация деятельности Судебной администрации по реализации работы в рамках единой информационной политики.

5. Права и обязанности:
1) запрашивать и получать от структурных подразделений Судебной администрации и его территориальных подразделений документы, статистическую информацию, аналитические материалы и другие сведения, необходимые для выполнения возложенных на него задач;

2) взаимодействовать в пределах компетенции с государственными органами, физическими и юридическими лицами, международными организациями и партнерами;
3) в установленном законодательством Республики Казахстан порядке пользоваться информационными банками данных, имеющимися в распоряжении государственных органов;

4) осуществлять иные права и обязанности, предусмотренные законодательством Республики Казахстан, актами Председателя Верховного Суда и Руководителя Судебной администрации.

5) осуществлять деятельность в пределах настоящего Положения и предоставленных полномочий согласно должностным инструкциям сотрудников Пресс-службы, утвержденным Руководителем Судебной администрации;

6) соблюдать требования законодательства Республики Казахстан, хранить государственные секреты, служебную и иную охраняемую законом тайну.

6. Функции:  
1) выработка стратегии по формированию информационной политики судебной системы;
2) анализ СМИ и социальных сетей на предмет изучения общественного мнения о деятельности судебной системы;
3) реализация комплекса мер по повышению имиджа судебной системы посредством СМИ и социальных сетей;
4) актуализация коммуникационных каналов судебной системы и обеспечение обратной связи с населением;

5) организация пресс-конференций, брифингов, интервью и других мероприятий с участием представителей Верховного Суда и Судебной администрации;
6) разработка и реализация медиа-планов по информационному сопровождению деятельности судов;
7) подготовка обзоров публикаций и сообщений СМИ для руководства Верховного Суда и Судебной администрации;
8) аккредитация представителей СМИ на мероприятия, проводимые Верховным Судом и Судебной администрации;
        9) подготовка и распространение в СМИ и социальных сетях официальных сообщений о деятельности судебной системы;

10) проведение совместно с международными и казахстанскими организациями учебно-методических, научно-практических, информационно-разъяснительных мероприятий в целях освещения деятельности судебной системы в СМИ и социальных сетях, повышения медиа-навыков судей и сотрудников судов; 


11) модерация интернет-ресурса Верховного Суда;

12) внесение руководству Верховного Суда и Судебной администрации предложений по совершенствованию информационной работы судебной системы;  
13) составление технической спецификации по информационно-имиджевым проектам Судебной администрации;
14) обеспечение деятельности уполномоченного лица по вопросам доступа к информации Судебной администрации;  
15) рассмотрение обращений и запросов СМИ в рамках компетенции;

16) оказание методической и практической помощи представителям судебной системы, в том числе судей-координаторам и пресс-секретарям по взаимодействию со СМИ и работе в социальных сетях;

17) оказание консультативной помощи представителям СМИ по освещению судебно-правовой темы.

Глава 3. Организация деятельности Пресс-службы 
7. Пресс-служба обладает полномочиями, необходимыми для реализации его задач, в соответствии с законодательными актами, актами Президента Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами Республики Казахстан.
8. Пресс-службу возглавляет его руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от должности в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан.
9. Руководитель Пресс-службы имеет одного заместителя.
10. Заместитель руководителя Пресс-службы осуществляет общее руководство работой над группой работы со СМИ и организуют их работу в пределах компетенции.

11. В период отсутствия руководителя Пресс-службы его заместитель осуществляет общее руководство Пресс-службой и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Пресс-службу задач и осуществление функций;
12. Руководитель Пресс-службы осуществляет общее руководство деятельностью Пресс-службы и несет персональную ответственность за выполнение возложенных задач и осуществление им своих функций.  
13. Руководитель Пресс-службы представляет Руководителю Судебной администрации предложения по структуре и штатной численности Пресс-службы. 
14. Документы, направляемые от имени Пресс-службы в другие структурные подразделения Судебной администрации подписываются его руководителем, а в случае отсутствия – лицом его замещающим.  
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